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PROSESIN AMACI Universitemiz biinyesindeki hizmet binalarinda yangin ve dogal afet ekiplerinin olusturulmasinin saglanmasi.
Universitemiz biinyesindeki hizmet binalarinda yangin ve dogal afet ekiplerinin olusturulmasini
KAPSAMI
kapsamaktadir.
GIRDILERI Birimlerin sivil savunma kapsaminda yapmalar1 gerekenler. CIKTILARI | Alinan Tedbirler
Akademik ve Idari Personel CALISMA ORTAMI ALTYAPI
Afet ve Acil Durum Y6netimi Ofisler Giivenli Alanlar: Sivil savunma islemlerinin
Baskanligi (AFAD) — Acil durum toplanma yiriitiilebilmesi i¢in gereken bilgisayar,
www.afad.gov.tr bolgeleri, siginaklar ve yazici ve sivil savunma, tahliye
Sivil savunma, afet yonetimi, risk tahliye yollar1 belirlenmis planlamasi, haberlesme zinciri ve tatbikat
azaltma ve miidahale siireglerine olmalidir. siireglerini igeren dokiimanlar.
iligkin yonetmelikler, yonergeler ve Donanmm: Yangin
egitim materyalleri. sondiirme cihazlar, ilk
Sivil Savunma Kanunu (Md. 7126) yardim ¢antalar, acil
Tiirkiye’de sivil savunma durum aydinlatmalar: ve
faaliyetlerinin yasal dayanagini haberlesme araglar1 hazir
olusturur. bulundurulmalidir.
Afet ve Acil Durum Y6netimi Erisilebilirlik: Tim
Kanunu (Md. 5902) calisanlarin acil ¢ikiglara,
Sivil Savunma Plan1 Hazirlama ekipmanlara ve
Kilavuzu (AFAD). bilgilendirme panolarina
KAYNAKLAR kolay gri.simi oInJaI1d1r.
Temizlik ve Diizen:
Caligma alan: diizenli, gegis
yollar1 agik ve tehlike
olusturabilecek unsurlardan
arindirtlmis olmalidir.
Egitim ve Tatbikat:
Personel, sivil savunma
plani, tahliye prosediirleri
ve acil durum
ekipmanlarinin kullanimi
konusunda diizenli olarak
egitilmelidir.
iletisim: Acil durumlarda
kullanilacak iletisim zinciri
ve sorumlularin iletisim
bilgileri goriiniir sekilde
paylasiimalidir.
Egitim ve Farkindalik Prosesleri: Insan Kaynaklar1 Yénetimi: Personel
Sivil savunma tatbikatlar, bilgileri, gorev dagilimlar: ve egitim
personel egitimleri ve farkindalik planlari sivil savunma planlamasinda
¢alismalari bu siiregten beslenir. kullanilir,
Is Siirekliligi ve Acil Durum Tesis Yonetimi / Bakim Prosesleri: Bina
Yonetimi: Sivil savunma planlari, giivenligi, yangin sistemleri, acil ¢ikiglar
is stirekliligi planlarinin ve ekipman bakimu sivil savunma
uygulanabilirligini dogrudan planlarin: dogrudan etkiler.
ETKILEDiIGI PROSES etkiler. ETKILENDiGi PROSES | Bilgi Giivenligi ve Iletisim Prosesleri:
ISG: Acil durumlarda personel Acil durum iletigim sistemleri, bilgi akis
giivenligi, tahliye planlar ve ilk ve siiregleri sivil savunma planlamasinda
yardim uygulamalar: bu prosesten kritik rol oynar.
etkilenir.
Tletisim: Kriz anlarinda
bilgilendirme ve koordinasyon
faaliyetleri sivil savunma
planlarina gore yiiriitiiliir.
Birimlerin sivil savunma kapsaminda yapmasi gerekenler.tatbikat basar1 orani (%)
. .| Egitim katilhim oran1 (%)
PERFORMANS KRITERLERI Acil durum miidahale siiresi (dakika)
Plan giincelleme siklig1 (yil)
Ekipman hazir bulunus orani (%)
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KONTROL KRIiTERLERIi

Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii

Planlarin giincelligi (yilda en az bir kez kontrol edilir)
Tatbikat sonug raporlari

Ekipman bakim ve kontrol formlar:

Egitim katilim kayitlar

GOZ. GECiRME PERiYODU

PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak. Egitim ve
Y1l Boyu.Siirekli Tatbikat:

Personelin bilinglendirilmesi

Yillik tatbikatlarin yapilmasi

Malzeme, arag ve gereclerin

Eksiklerin tespiti ve giderilmesi
Uygulama ve Miidahale aninda

Acil durumlarda planin devreye alinmasi
Ekiplerin koordineli ¢aligmasi

Iyilestirme ve Raporlama:

Siireg iyilestirme onerilerinin hazirlanmasi

PROSES SORUMLUSU

Sivil Savunma Uzmani ve Rektor

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI KONTROL KRIiTERLERI

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzmani
Genel Sekreter

Rektor

Sivil savunma birimince sivil savunma plani hazirlanir ve makama

Sivil Savunma Plani
onaya sunulur.

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzmani

Sivil savunma plani i¢in daire bagkanliklarindan personelin ad1 soyadi,
ev, is adresleri ile telefon numaralari istenir. Personel Bilgi Listeleri

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzmani

Olaganiistii durumlar i¢in daire bagkanliklar1 ¢alisanlarindan olusan o )
sondiirme, kurtarma, koruma ve ilk yardim ekipleri olusturulur. Ekip Listeleri

Sivil Savunma Amiri

Olulsturulan ekipler gereken malzemeler ile donatilir.

Sivil Savunma Uzmani Malzemeler

Olusturulan ekiplere gorevleri hakkinda bilgi tebligati yapilir ve
Sivil Savunma Amiri egitimleri yapilir. Tebligat yazilar1 ve egitim
Sivil Savunma Uzmani tutanaklar1

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzmani
Genel Sekreter

Rektor

Biitgesiyle beraber hazirlanan plan genel sekreterligin ugun goriisii ile

birlikte Rektorliik makaminin oluruna sunulur. Olur yazis1

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzman

Onaylanan plan sonrasinda Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigiine parafa

sunulur. Sonrasinda da Valilige onaya sunulur. Valilik Onay:

Sivil Savunma Amiri
Sivil Savunma Uzman

Valilik onayindan sonra bir sureti Yiiksekdgretim Kurumuna (YOK)

gonderilir. Bir sureti de saklanir. YOK’e gonderilen yazt.

RiSKLER Risk Analizi: Ortamda bulunan tehlikeler (yangin, kimyasal madde, elektrik riski vb.) diizenli olarak analiz
edilip onleyici tedbirler alinmalidir.
FIRSATLAR Olagan {istii durumlarda ve dogal afetlere miidahale daha hizl1 daha etkin yapilabilir. Tatbikatlar sonras elde

edilen geri bildirimler degerlendirilerek siiregler giincellenir, eksiklikler giderilir ve ¢alisma ortamui siirekli
olarak gelistirilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

i¢ kontrol Birimi idari ve Mali isler Daire Baskam




